
Időpont Tanóra típusa Tantárgy  Oktató Terem

8:00-8:45 BEIRATKOZÁS

1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 Államszervezet és közigazgatás Magyarországon 1945-től 
3. 10:40 - 11:25 5 óra
4. 11:30 - 12:15
5. 12:40 - 13:25
6. 13:30 - 14:15
7. 14:20 - 15:05
8. 15:10 - 15:55
9. 16:00 - 16:45
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35

3. 10:40 - 11:25

4. 11:30 - 12:15

5. 12:40 - 13:25
6. 13:30 - 14:15
7. 14:20 - 15:05
8. 15:10 - 15:55
9. 16:00 - 16:45
1. 9:00 - 9:45

2. 9:50 - 10:35

3. 10:40 - 11:25

4. 11:30 - 12:15

5. 12:40 - 13:25

6. 13:30 - 14:15
7. 14:20 - 15:05
8. 15:10 - 15:55
9. 16:00 - 16:45
10 16:55 - 17:35
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35
3. 10:40 - 11:25
4. 11:30 - 12:15
5. 12:40 - 13:25

6. 13:30 - 14:15

7. 14:20 - 15:05

8. 15:10-15:55
9. 16:00-16:45
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35
3. 10:40 - 11:25
4. 11:30 - 12:15
5. 12:40 - 13:25

6. 13:30 - 14:15

7. 14:20 - 15:05

8. 15:10-15:55

9. 16:00-16:45

1. 9:00 - 9:45

2. 9:50 - 10:35

3. 10:40 - 11:25
4. 11:30 - 12:15
5. 12:20 - 13:05
6. 13:30 - 14:15
7. 14:20 - 15:05
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35
3. 10:40 - 11:25
4. 11:30 - 12:15
5. 12:40 - 13:25
6. 13:30 - 14:15
7. 14:20 - 15:05
8. 15:10 - 15:55
9. 16:00 - 16:45
1. 9:00 - 9:45

2. 9:50 - 10:35

3. 10:40 - 11:25

4. 11:30 - 12:15
5. 12:20 - 13:05

2022. november 8. (kedd) elmélet

E-kormányzat, e-igazgatás

4 óra
Dr. Budai Balázs Benjámin

Az ügyvitelszervezés technikai támogatása

5 óra
Dr. Orbán Anna

2022. október 4. (kedd) elmélet

2022. november 7. (hétfő) elmélet

Vezetési alapismeretek

3 óra

elmélet2022. október 5. (szerda)

Az ügyvitelszervezés technikai támogatása

5 óra
Dr. Groma István

Elektronikus és papír alapú iratok kezelése, elektronikus 

ügyintézési ismeretek

3 óra

Egervári Csaba

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

218. terem

E-kormányzat, e-igazgatás

4 óra
Dr. Budai Balázs Benjámin

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

Informatikai 

labor          

A04 alagsor

Iratkezelési, ügyviteli folyamatok fejlesztése, 

folyamatmodellezés

4 óra

Dr. Groma István és

Spáthné Sajben Szilvia

Elektronikus és papír alapú iratok kezelése, elektronikus 

ügyintézési ismeretek

5 óra

Egervári Csaba

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.     

212. terem

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

218. terem

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

218. terem

2022. szeptember 13. (kedd)

2022. szeptember 14. 

(szerda)
elmélet

Vezetési alapismeretek

5 óra
Dr. Budai Balázs Benjámin

2022. október 3. (hétfő) elmélet

Dakó Péter

Iratkezelési, ügyviteli folyamatok fejlesztése, 

folyamatmodellezés

6 óra

Dr. Budai Balázs Benjámin

Dr. Groma István és

Spáthné Sajben Szilvia

Közszolgálati információ- és iratmenedzsment szakirányú továbbképzési szak

2022/2023-as tanév I. félév

Órarend 

elmélet

Iratkezelési szabályzat, irattári terv, és használatuk

4 óra
Dakó Péter

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

Alagsor A03 

nyelvi labor

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

Alagsor, A03 

nyelvi labor

A magyar kormányzati rendszer iratkezelése a 20. században

4 óra
Dr. Balázs Gábor

Államszervezet és közigazgatás Magyarországon 1945-től 

napjainkig, különös tekintettel a változásmenedzsmentre

5 óra

Dr. Mikó Zsuzsanna

Iratkezelési szabályzat, irattári terv, és használatuk

 4 óra

2022. szeptember 12. (hétfő)
elmélet

Ludovika 

szárnyépület 

Ludovika tér 1.    

216. terem

Dr. Belényesi Emese


