Kozszolgalati informacio- és iratmenedzsment szakiranyd tovabbképzési

2022/2023-as tanév I. félév

szak

Orarend
Idopont Tanora tipusa Tantargy Oktato Terem
8:00-8:45 BEIRATKOZAS
1.] 9:00-9:45 [
2. 9:50 - 10:35 |Allamszervezet és kozigazgatas Magyarorszagon 1945-t6l Ludovik
- 3. | 10:40-11:25 |5 éra Dr. Belényesi Emese -udovi a} ;
2022. szeptember 12. (hétf6) €imeie 4. | 11:30-12:15 szarnyeplle
5. 12:40 - 13:25 Ludovika tér 1.
6. | 13:30 - 14:15 216. terem
7. | 14:20 - 15:05 | A magyar kormanyzati rendszer iratkezelése a 20. szazadban , .
8. 15:10 - 15:55 4 éra 2 RIS Gelber
9. 16:00 - 16:45
1. 9:00 - 9:45 .
2. 9:50 - 10:35 Allamszervezet és kdzigazgatas Magyarorszagon 1945-t6l
3. 10:40 - 11:25 napjainkig, kialonos tekintettel a valtozasmenedzsmentre Dr. Miko Zsuzsanna Ludovika
4. | 11:30 - 12:15 5 6ra szarnyepllet
2022. szeptember 13. (kedd) elmélet 5. 12:40 - 13:25 Ludovika tér 1.
6. 13:30 - 14:15 Alagsor, A0O3
7. | 14:20 - 15:05 Iratkezelési szabalyzat, irattari terv, és hasznalatuk L s nyelvi labor
8. 15:10 - 15:55 4 ¢ra DRI e
9. 16:00 - 16:45
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 Iratkezelési szabalyzat, irattari terv, és hasznalatuk .
, Dako Péter
3. 10:40 - 11:25 4 ora Luclevike
4. 11:30 - 12:15 A .
: : szarnyeplilet
2022. szeptember 14. elmélet 5. 12:40-13:25 Ludovika tér 1.
(szerda) 6. | 13:30-14:15 Alagsor AD3
e SRR VezsEed] el s Dr. Budai Balazs Benjamin g| i lab
8. | 15:10 - 15:55 5 6ra ' ) nyelvi fabor
9. 16:00 - 16:45
10| 16:55-17:35
1. 9:00 - 9:45 ;
Z J:50 - 10:35 E—kormanyzaF, e-igazgatas Dr. Budai Balazs Benjamin
3. 10:40 - 11:25 4 ora Lualenila
4. 11:30 - 12:15 R .
2022. oktéber 3. (hétfs) elmélet 5. 12:40-13:25 FLhERtEs
6. 13:30 - 14:15 Az Gavvitel s ] , Ludovika ter 1.
7. 14:20 - 15:05 z ugyvite szervezt?ssétrt_aac nikai tamogatasa Dr. Orban Anna 218. terem
8. 15:10-15:55
9. 16:00-16:45
1. 9:00 - 9:45 - .
2. | _9:50 - 10:35 Vezetesi alapismeretek Dr. Budai Balazs Benjamin
3. | 10:40- 11:25 dec I
4. | 11:30-12:15 szél;n%;)uiet
2022. oktober 4. (kedd) elmelet g iggg : 12?2 Iratkezelési, tgyviteli folyamatok fejlesztése, Dr. Groma Istvan és Ludovika tér 1.
7. 14:20 - 15:05 fo'yamast”gfade”ezes Spathné Sajben Szilvia 218, terem
8. 15:10-15:55
9. 16:00-16:45
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 E—kormanyzaF, CHEREERIES Dr. Budai Balazs Benjamin Ludovika
3.| 10:40-11:25 4 ora szarnyépiilet
2022. oktdber 5. (szerda) elmélet 4. | 11:30 - 12:15 Ludovika tér 1
5. 12:20-13:05 Elektronikus és papir alapu iratok kezelése, elektronikus >18. t :
6. | 13:30-14:15 ligyintézési ismeretek Egervari Csaba - Lerem
7. 14:20 - 15:05 3 dra
1. 9:00 - 9:45 foi S : .
> 5:50 ~10:35 Iratkezelési, tgyviteli folyamat9k fejlesztése, Dr. Groma Istvan és ”
folyamatmodellezés , , . o Ludovika
3. 10:40 - 11:25 2 Spathné Sajben Szilvia SATTVERTIER
4. | 11:30-12:15 - o 'yepu
RorgR P - - - Ludovika ter 1.
2022. november 7. (hétfo) elmélet 5. 12:40 - 13:25 Inf tikai
6. | 13:30- 14:15 Elektronikus és papir alapu iratok kezelése, elektronikus n olrma kal
7. | 14:20 - 15:05 tigyintézési ismeretek Egervéri Csaba atior
8. | 15:10 - 15:55 5 6ra A04 alagsor
9. 16:00 - 16:45
;- 99_ :5000 = 190: _4355 Ludovika
2022. november 8. (kedd) elmélet 3. | 10:40 - 11:25 Az ugywtelszervez?ssétfachnlka| tamogatasa Dr. Groma Istvan Lflf:l?):/r:gpt:lftl
4. 11:30 - 12:15 '
5. | 12:20-13:05 S Uil




